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Decizia CA 13.09.2016

Revizia  09.09.2016
PROCEDURA PRIVIND SERVICIUL PE SCOALA

AL PERSONALULUI DIDACTIC
1. SCOP:

- Asigurarea securitatil elevilor pe durata cursurilor Tn cazul absentei motivate sau nu a
profesorului de la curs, si in timpul pauzelor

- Evidenta persoanelor care patrund in incinta scolii in lipsa personalului de paza, conform
procedurii de acces in unitatea scolara;

- Asigurarea respectarii intervalelor de pauza si intrarea la ore;

- Monitorizarea invoirilor elevilor care parasesc scoala in timpul programului, conform
procedurii de acces in unitate

- Asigurarea legaturii dintre elevii de serviciu pe clase si profesorii de serviciu.

- Asigurarea legéturii dintre elevii liceului, si profesorii sau directorul institutiei.

- Asigurarea respectdrii planurilor de evacuare in caz de incendiu si situatii speciale i
gestionarea acestora PE SECTORUL PE CARE iSI DESFASOARA SERVICIUL.

2. ARIA DE CUPRINDERE :
- Profesorii de serviciu.
3. RESPONSABILI:
- Profesorii de serviciu.
4. PROCEDURA:
1. Profesorul de serviciu pe scoald care este planificat la inceputul programului scolar se prezinta la

posturi la ora 7.10, iar profesorul planificat la incheierea programului si isi incheie activitatea la ora
14,15.

- in fiecare interval orar/pauze vor fi programati 4 profesori;

- intervalele pe care se desfisoara serviciul pe scoala sunt:

Zg‘?err"’\‘/ri';i 710-820 | 820920 |9,20-1015 |10,15-11,20 | 11,20-12,20 | 12,20-13,15 | 13,15-14,20
Pauza de
care 820-830 |920-930 | 10,15-10,30 | 11,20-11,30 | 12,20-12,25 | 13,15-13,20
raspunde
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- profesorii de servici au responsabilititi specifice pe timpul pauzelor si atributii SPECIALE de
coordonare si interventie in cazul situatiilor speciale (incendiu, calamitate etc.) in intervalul orar

in care sunt programati, conform procedurii speciale de interventie.
- profesorii de servici au responsabilitati pe urmatoarele sectoare:

1. profesor coordonator — intrare, demisol,- asigura legatura cu profesorii din
cancelarie, director, secretariat si monitorizeaza accesul persoanelor strdine impreund cu
personalul de paza, conform procedurii de acces, precum si demisolul cladirii, asigura,
coordoneaza si raspunde de evacuarea personalului si a elevilor in situatii exceptionale
(alarma incendiu, calamitati etc.), catre exteriorul cladirii si se asigura ca toate persoanele
au fost evacuate din sectorul de care raspunde.;

- parter — asigura monitorizarea elevilor de la parterul cladirii, asigura legatura cu
profesorii, directorul liceului, monitorizeaza accesul elevilor pe scarile destinate elevilor,
asigurd, coordoneaza si raspunde de evacuarea personalului si a elevilor aflati la parterul
cladirii, in situatii exceptionale (alarma incendiu, calamitéti etc.), pe holurile de la parter
catre usa dinspre curtea interioara si se asigura ca toate persoanele au fost evacuate din
sectorul de care raspunde..

2. etaj | — asigura monitorizarea elevilor de la etajul I al cladirii, monitorizeaza accesul
elevilor pe scarile destinate elevilor, asigura, coordoneaza si raspunde de evacuarea
personalului si a elevilor aflati la etajul I al cladirii, 1n situatii exceptionale (alarma
incendiu, calamitati etc.), pe holurile de la etajul I, catre parter, pe scérile catre parter si
se asigurd cd toate persoanele au fost evacuate din sectorul de care raspunde..

3. etaj Il - — asigura monitorizarea elevilor de la etajul II al cladirii, monitorizeaza
accesul elevilor pe scari, asigurd, coordoneaza si rdspunde de evacuarea personalului si a
elevilor aflati la etajul II al cladirii, in situatii exceptionale (alarma incendiu, calamitati
etc.), pe holurile de la etajul I, catre parter, pe scarile catre etajul I si se asigura ca toate
persoanele au fost evacuate din sectorul de care raspunde..

4. curtea liceului — asigura monitorizarea elevilor in curtea liceului si accesul lor in
cladirea scolii, conform procedurii de acces in unitatea de invatdmant, asigura,
coordoneaza si raspunde de evacuarea personalului si a elevilor aflati in curtea liceului,
in situatii exceptionale (alarma incendiu, calamitati etc.) si dirijeaza elevii si personalul
catre locurile special pregatite pentru regrupare .

- Unul dintre profesorii de serviciu este desemnat coordonatorul grupei de profesori de serviciu pe
scoala si asigurd permanenta pana la ora 14,20;

- Profesorii de serviciu controleaza si coordoneaza activitatea elevilor din sectorul pe care il au in primire;

- Profesorul de serviciu coordonator supravegheaza intrarea elevilor in scoald/clasa si monitorizeaza
accesul persoanelor straine (accesul se face conform procedurii de acces);

- Usile de acces in unitatea scolara vor fi inchise pe timpul desfasurarii cursurilor, accesul facandu-se
conform procedurii de acces.
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2. Profesorul de serviciu verifica ordinea si disciplina in pauze si respectarea normelor privind

protectia muncii n sectorul care i-a fost repartizat;

3. Profesorul de serviciu ia masuri de atenuare a conflictelor iscate in scoald pe perioada pauzei, solicitd

ajutorul profesorului de servici de pe sectorul nvecinat si informeaza verbal §i in scris
conducerea scolii in cazul in care situatia o cere, folosind formularele din anexa;

4. Profesorul de servici coordonator sau personalul de paza angajat avizeaza parasirea unitatii
scolare de catre elevii aflati in situatii speciale, pe baza biletului de voie emis de director, profesorul
diriginte sau parintele elevului prezent la intrarea liceului, bilet de voie care rimane la personalul
de paza, conform procedurii de acces in institutie;

5. La sfarsitul programului, profesorii de servici de pe nivelele cladirii verifica salile de clasa de pe
sectorul de care raspund, iar profesorul coordonator asigura siguranta cataloagelor, impreuna cu
personalul de paza;

6. Profesorii de serviciu completeaza in registrul ,,Procese verbale — serviciu pe scoald” evenimentele
constatate in timpul programului, pe sectorul de care a fost raspunzitor;

Nota: - Continutul acestei proceduri va fi afisat la avizierul scolii si pe site-ul liceului;

- Continutul acestei proceduri va fi prelucrat la fiecare clasa, pe baza de proces-verbal, la
orele de dirigentie.

- Continutul acestei proceduri va fi adusa la cunostinta intregului

personal din liceu pe baza de proces verbal.
- Prezenta procedurda a fost dezbatuta si aprobatd in sedinta Consiliului de Administratie

desfasurata in datade ..........

- In urma aprobarii procedura devine anexd a Regulamentului de Ordine Interioard si are
caracter obligatoriu pentru toti elevii liceului si pentru toate celelalte persoane cu atributii

mentionate in procedurad.

- Nerespectarea prevederilor prezentei proceduri se sesizeaza in scris, folosind formularul din

anexa, reprezentand abatere disciplinara.

Prezentei proceduri se anexeaza graficul profesorilor de serviciu pe scoala in anul scolar 2015-
2016.

Fiecare profesor cu noma intreaga in liceu, va fi programat pe
(minim) 5 pozitii, ceilalti proportional cu numarul de ore in
liceu.




LICEUL TEORETIC,

STEPHAN
LUDWIG
ROTH

Str. G Enescu Nr. 7,
Mun Mediag, Jud. Sibm
Tel: 0269 .844 406
Fax 0269.843.533




LICEULTEORETICS &5
STEPHAN
LUDWIG
ROTH

Str. G Enescu Nr. 7,

Mun Mediag, Jud. Sibin

Tel - 0269 844 406 BN B g W 5§ AN eli

Fax 0269.843.533 e : IS

Am luat la cunostinta de prevederile Procedurii privind serviciul pe

scoala al personalului didactic

Nr.crt. | Numele si prenumele Semnatura

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Director,
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Am luat la cunostinta de prevederile Procedurii privind serviciul pe

scoala al personalului didactic

Nr.crt. | Numele si prenumele Semnatura

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Director,
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Am luat la cunostinta de prevederile Procedurii privind serviciul pe

scoala al personalului didactic

Nr.crt. | Numele si prenumele Semnatura

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

Director,
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GRAFICUL PROFESORILOR DE SERVICIU PE SCOALA

PENTRU ANUL SCOLAR 2016-2017
Incepand cu data de ......cccevvvviiniiinniinnnn.

LUNI

715-  |820- |920- |10.15- |11.20- |12.20- | 13.15-
7.30 8.30 9.30 1030 | 11.30 [1225 | 13.20
(8.20) |(9.20) |(10.15) |(11.20) |(12.20) | (13.15) | (14.20)

INTRARE
PARTER
DEMISOL

ETAJ I

ETAJII

CURTEA
SCOLII

DIRECTOR,

PROF. ION TEODORA
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PENTRU ANUL $SCOLAR 2016-2017

Incepand cu data de .......ccevvvviiniiiniinnnn.

MARTI

715-  |820- |920- |10.15- |11.20- |12.20- | 13.15-
7.30 8.30 9.30 1030 | 11.30 [1225 | 13.20
(8.20) |(9.20) |(10.15) |(11.20) |(12.20) | (13.15) | (14.20)

INTRARE
PARTER
DEMISOL

ETAJ I

ETAJII

CURTEA
SCOLII

DIRECTOR,

PROF. ION TEODORA
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PENTRU ANUL $SCOLAR 2016-2017

Incepand cu data de .......ccevvvviiniiiniinnnn.

MIERCURI

715-  |820- |920- |10.15- |11.20- |12.20- | 13.15-
7.30 8.30 9.30 1030 | 11.30 [1225 | 13.20
(8.20) |(9.20) |(10.15) |(11.20) |(12.20) | (13.15) | (14.20)

INTRAR
PARTER
DEMISOL

ETAJ I

ETAJII

CURTEA
SCOLII

DIRECTOR,

PROF. ION TEODORA




LICEDL TEORETIC *
STEPHAN
LUDWIG
ROTH

Str. G Enescu Nr. 7,

Mun Medias, Jod. Sibin
Tel: 0269.844 406 B B 5
Fax 0269.843.533 N —

GRAFICUL PROFESORILOR DE SERVICIU PE SCOALA

PENTRU ANUL $SCOLAR 2016-2017

Incepand cu data de .......ccevvvviiniiiniinnnn.

JOlI

715-  |820- |920- |10.15- |11.20- |12.20- | 13.15-
7.30 8.30 9.30 1030 | 11.30 [1225 | 13.20
(8.20) |(9.20) |(10.15) |(11.20) |(12.20) | (13.15) | (14.20)

INTRARE
PARTER
DEMISOL

ETAJ I

ETAJII

CURTEA
SCOLII

DIRECTOR,

PROF. ION TEODORA
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GRAFICUL PROFESORILOR DE SERVICIU PE SCOALA

PENTRU ANUL $SCOLAR 2016-2017

Incepand cu data de .......ccevvvviiniiiniinnnn.

VINERI

715-  |820- |920- |10.15- |11.20- |12.20- | 13.15-
7.30 8.30 9.30 1030 | 11.30 [1225 | 13.20
(8.20) |(9.20) |(10.15) |(11.20) |(12.20) | (13.15) | (14.20)

INTRARE
PARTER
DEMISOL

ETAJ I

ETAJII

CURTEA
SCOLII

DIRECTOR,

PROF. ION TEODORA




ANEXA 1

LICEUL TEORETIC,

STEPHAN
LUDWIG
ROTH

Str. G Enescu Nr. 7,
Mun Mediag, Jud. Sibm
Tel: 0269 .844 406
Fax 0269.843.533




