Decizia CA 13.09. 2016 revizia 8.09.2017, 6.09.2019

Procedura privind accesul/ plecarea elevilor/ personalului institutiei/ persoanelor
striaine Tn/ din scoala

Prezenta procedura reglementeaza accesul si parasirea unitatii scolare de catre elevii, personalul
didactic, personalul auxiliar, personalul nedidactic si vizitatorii LiceuluiTeoretic Stephan Ludwig Roth
Medias.

Accesul Tn scoalia

ELEVII

ART 112 (2) ROFUIP

CALITATEA DE ELEV SE DOVEDESTE CU CARNETUL DE ELEV, vizat la inceputul fiecarui an
scolar de catre unitatea de invatamant la care este inscris elevul

ART. 14 lit. |. SE

Elevii au indatorirea de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi

Pentru INTRAREA/IESIREA DIN UNITATEA DE INVATAMANT elevii vor trebui sa aibe asupra lor si sa prezinte
carnetul de elev sau legitimatia de elev VIZATE LA Z| (111D,

1. Accesul elevilor in incinta liceului in vederea participarii la orele de curs se face exclusiv prin
intrarea elevilor (poarta din strada Petru Rares), in functie de ora de incepere a programului:
A. Prima ora de curs, incepe la ora 7,30
- Profesorul de serviciu responsabil cu curtea liceului sau personalul de paza
monitorizeaza accesul elevilor pe poarta de acces dinspre strada Petru Rares, care se
deschide pentru elevi incepand cu ora 7,00 pana la 7,30. Accesul se face pe baza

carnetului de elev/legitimatiei. Profesorul de serviciu nu va permite intrarea

persoanelor strdine in institutie, dar nici pardsirea scolii de cdtre elevii deja

intrafi N institutie. Accesul dinspre strada Petru Rares este monitorizatd video

permanent.
- Prin exceptie elevii navetisti au acces in unitatea scolara pentru prima ora de curs
incepand cu ora 6,00, pe usa de acces destinata profesorilor, in functie de ora sosirii

mijloacelor de transport cu care fac naveta. Accesul este monitorizat de catre personalul



LICE
B

de paza angajat si se face pe baza carnetului de elev/ legitimatiei si a tabelului cu elevii

b

navetisti.
B. Prima ora de curs, incepe la ora 8,30
- Profesorul de serviciu responsabil cu accesul pe usa principala monitorizeaza accesul
elevilor impreuna cu elevul de serviciu si personalul de paza. Usa se deschide pentru
accesul elevilor Tn scoala incepand cu ora 8,15 pana la 8,30. Accesul in unitatea
scolara se face pe baza carnetului de elev/ legitimatiei. Profesorul de serviciu impreuna

cu personalul de pazd angajat, nu va permite intrarea persoanelor strdine in institutie

in afara cadrului precizat de prezenta procedurd, dar nici parasirea scolii de

cdtre elevii deja intrati In institutie, altfel decit in modalitdtile previzute

in prezenta procedurd.
Accesul prin intrarea principal este monitorizata video permanent.

- Prin exceptie elevii navetisti au acces n unitatea scolara pentru prima ora de curs care
incepe la 8,30 si pe usa de acces destinata profesorilor, intre ora 7,30-8,20, in functie
de ora sosirii mijloacelor de transport cu care fac naveta, fiind indrumati in sala 4, sala
monitorizata video permanent. Accesul este monitorizat de catre personalul de paza
angajat, profesorul de serviciu si elevul de serviciu si se face pe baza carnetului de
elev/ legitimatiei si a tabelului cu elevii navetisti.

C. Prima ora de curs, incepe dupa ora 8,30

- Accesul elevilor este permis pe intrarea principald, numai pe perioada pauzelor, sub

supravegherea profesorului de serviciu si/sau a personalului de paza angajat.
IMPORTANT
Elevii intarziati vor fi inregistrati EXCLUSIV pe baza CARNETULUI de ELEV/LEGITIMATIEI

TN REGISTRUL SPECIAL DESTINAT ACCESULUI ELEVILOR INTARZIATI/INVOITI in si din unitatea de

inviitimant. Elevii care intarzie LA PRIMA ORA DE CURS, pot pitrunde in unitatea scolarai si vor

fi trimisi Tn sala 4, SALA CU SUPRAVEGHERE VIDEO PERMANENTA, unde se vor pregati pentru orele

urmatoare si/sau pot astepta inceputul urmatoarei ore de curs.

Daca elevii majori care parasesc perimetrul unitatii de invatamant pe proprie raspundere, intarzie,
pe baza BILETULUI de VOIE/IESIRE semnat de ei insisi, se va aplica acelasi procedeu ca si pentru
cei intirziati la prima ora de curs.

Observatie

Daca apar situatii exceptionale Tn alte pauze accesul in unitate va respecta acelasi procedeu ca si la
ora 8,30.
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Parasireascolii la terminareaprogramului

1.

Poarta dinspre strada Petru Rares se va deschide la orele 13,15-13,30 si 14,10-14,30 va fi utilizata
EXCLUSIV pentru IESIREA DIN UNITATEA SCOLARA la terminarea PROGRAMULUL.
Pe perioada acestor pause profesorul de serviciu/ personalul de paza,va sta la intrarea elevilor
monitorizand iesirea elevilor din scoala. Profesorul de serviciu/ personalul de paza nu va permite
intrarea persoanelor strdine n institutie. Accesul dinspre strada Petru Rares este monitorizata
video permanent.

Prin exceptie in alte momente ale programului scolar, elevii pot parasi unitatea scolard pe usa de
acces rezervata personalului, doar pe baza biletului de voie eliberat si semnat de directorul
institutiei, profesorii diriginti, profesorul de serviciu coordonator, parintii sau tutorii prezenti
la intrarea in liceu, Biletul de voie sau de iesire, raimane la poarta si NU CONSTITUIE
DOCUMENT pentru motivarea absentelor.

Elevii majori (SE Art. 15. lit. k) isi asumi intreaga responsabilitate in momentul parasirii
perimetrului scolar PE PERIOADA CURSURILOR, in momentul iesirii din clidire.
Intrarea/iesirea TUTUROR elevilor pe usa de acces, in afara de ora de incepere si de incheiere
a cursurilor VA FI CONSEMNATA in registrul special destinat elevilor, precizind ora
iesirii/intrarii i NUMELE celui care a eliberat BILETUL de VOIE.

BILETUL de VOIE sau de IESIRE, constituie asumarea responsabilititii de catre persoana
MAJORA care il semneazi, pentru securitatea si siguranta elevului pe perioada pentru care

a fost emis.

. Este INTERZISA facilitarea accesului elevilor in/din institutie de

catre personalul didactic, didactic auxiliar sau nedidactic, in orice alt
mod altul decat cele prevazute prin prezenta procedura (folosirea

cartelelor de acces sau facilitarea accesului prin alte intrari/iesiri).

Orice alta modalitate de acces a elevilor in si din unitateascolara, este semnalata in scris conform
formularului din Anexa, care este inregistrat si comunicat directorului institutiei, dirigintelui
clasei din care face parte elevul si responsabilului Comisiei pentru Prevenirea si Combaterea
Violentei, constituind abatere disciplinara.

Singurii responsabili pentru accesul in si din unitatea de invatamadnt al elevilor, sunt personalul
de paza angajat pe perioada cursurilor in special si profesorii de serviciu care au sectorul la zonele

de acces in timpul pauzelor (sectorul intrarea principala, respective curtea liceului)
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7. Modificarile intervenite in orar, care presupun accesul in scoald mai tarziu decat orele precizate

n orarul curent sau terminarea orelor mai devreme de 12,30, vor fi aduse la cunostinta portarului in
scris, intr-un registru existent la usa acces — profesori (comunicarea se va face pe traseul director —
secretar — portar).

Nota: Prezenta procedura a fost dezbatuta si aprobata in sedinta Consiliului de Administratie desfasurata

Tn data de 7.09.2017

Tn urma aprobarii procedura devine anexi a Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatii de
Invatamant si are caracter obligatoriu pentru toti elevii liceului, pentru personalul liceului si pentru

toate celelalte persoane cu atributii mentionate in procedura.

Procedura va fi adusa la cunostinta elevilor de diringintii claselor, iar elevii vor semna de luare la cunostinta.

PERSONALUL DIDACTIC si NEDIDACTIC

Accesul personalul didactic si nedidactic al Liceului Teoretic Stephan Ludwig Roth, se face pe

intrarea principala EXCLUSIV pe baza CARTELEI INDIVIDUALE de ACCES.

Este INTERZISA facilitarea ACCESULUI/PARASIRII clidirii de citre alte persoane, utilizand
cartela individuald. Singurii responsabili de accesul/pdrasirea cladirii a persoanelor care nu detin cartele
de acces sunt personalul de paza angajat si Profesorul de serviciu de pe sectorul de acces pe timpul

desfasurarii serviciului.

Este INTERZISA pirisirea CLADIRII de citre personalul didactic Tn timpul orelor de curs,

cuprinse n orarul individual.

Se recomanda accesul personalului didactic in scoald cu cel putin 10 minute inainte de

Tnceperea primei ore din orarul individual.

Personalului auxiliar ii este interzisa parasirea institutiei in alta perioada decat pauza de masa

sau cand le sunt delegate de citre conducerea institutiei sarcini/responsabilititi speciale.



»

nw‘

\< Sy%?‘ﬂ" mﬂ;,.r A m

Accesul persoanelor straine in unitatea scolara

Prezenta sectiune din procedura reglementeaza accesul persoanelor straine in unitatea scolara:

a) la secretariatul scolii

b) 1nincinta liceului (la cancelarie, directiune sau sali in care se desfasoara diferite activitati

de tip sedinte cu parintii, conferinte etc.).

a) Accesul la secretariatul scolii

1. Accesul persoanelor straine la serviciul secretariat se face numai pe poarta acces — profesori

in intervalul orar prevazut in programul cu publicul al serviciului secretariat.

2. Persoana se va legitima cu un act de identitate (carte de identitate/ buletin/ pasaport) si va fi

consemnat in registrul special pentru vizitatori.

b) Accesul in incinta liceului ( la cancelarie, directiune sau sali in care se desfisoara diferite

activitati de tip sedinte cu parintii, conferinte etc.)

1.

Accesul persoanelor straine in incinta liceului la cancelarie, directiune se face numai pe

poarta acces — profesori.

Persoana se va legitima cu un act de identitate (carte de identitate/ buletin/ pasaport) si
va fi consemnat de catre personalul de paza sau profesorul de serviciu in registrul special

pentru vizitatori.

Persoana respectiva va intra in scoala, iar portarul sau profesorul de serviciu/elevul de

serviciu la poarta conduce vizitatorul in institutie.

Pentru situatii in care au loc sedinte cu parintii, portarul sau dirigintele va permite accesul
direct al persoanelor implicate (fard sa fie nevoie ca acestea sd mai fie consemnate in

registru). In registrul care monitorizeaza accesul vizitatorilor se va consemna acest lucru.

Este INTERZISA facilitarea accesului VIZITATORILOR
indiferent de statutul lor (rude, cunostinte, etc.) Tn/din
institutie de catre personalul didactic, didactic auxiliar sau

nedidactic, in orice alt mod altul decat cele prevazute prin
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unitatea scolara, este semnalata Tn scris conform formularului din Anexa, care este

inregistrat si comunicat directorului institutiei, CONSTITUIND ABATERE

DISCIPLINARA a celui care a facilitat accesul.

6. Singurii responsabili pentru accesul Tn si din unitatea de invatamdnt al vizitatorilor,
sunt personalul de paza angajat (pe perioada cursurilor) in special si profesorii de
serviciu care au sectorul in zonele de acces in timpul pauzelor (sectorul intrarea

principald)

Nota: Prezenta procedura a fost dezbatuta si aprobata in sedinta Consiliului de Administratie desfasurata

in data de 7.09.2017 si revizuita in data de 6.09.2019.

In urma aprobarii procedura devine anexa a Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatii de
Invatimant si are caracter obligatoriu pentru personalul institutiei, elevii, pentru toate persoanele

striine care intra in institutie, precum si pentru celelalte persoane cu atributii mentionate in procedura.

Procedura va fi adusa la cunostinta personalului institutiei, elevilor, parintilor sub semnatura, iar publicului

prin postare pe site-ul institutiei.



Liceul Teoretic “Stephan Ludwig

Roth”
Medias
BILET DE INVOIRE (STATUTUL ELEVULUI ART. 15 (K))
L2V | PR
dinclasaa............... este iInvoit/aTndata de .....ccoooovvveiiiiiiiiiie e, delaora..........
laora........... , ladisciplina ..................... AE CAMIE .o n

calitate de director|[ |/diriginte [ | /profesor de serviciu| | /parinte/tutore [ |,
care iSI ASUMA INTREAGA RESPONSABILITATE ASUPRA ELEVULUI PE PERIOADA IN CARE ACESTA ESTE

INVOIT. Mentionez ca invoirea se face in scop personal (motivul)

MOTIVUL TREBUIE PRECIZAT EXPLICIT (detaliat)
EXEMPLARUL RAMANE LA PERSONALUL DE PAZA AL INSTITUTIEI SI NU CONSTITUIE DOVADA PENTRU
MOTIVAREA

ABSENTELOR

Liceul Teoretic “Stephan Ludwig Roth” Medias

BILET DE IESIRE (STATUTUL ELEVULUI ART. 15 (K))

clasaa.......... parasesc institutia scolara la care sunt elev, in data de ............... delaora...........
Conform Statutului Elevului Art. 16 (2) Pentru faptele petrecute in afara
perimetrului unitatii de invatamant sau in afara activitatilor extrascolare organizate

de unitatea de invitiméant, ELEVII RASPUND CONFORM LEGISLATIEI iN
VIGOARE

Data Semnatura,
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Clasa
Diriginte
Tabel Nominal cu Elevii
Am luat la cunostinti de prevederile ROFUI si SE
privind Procedura DE ACCES in Liceul Teoretic Stephan Ludwig Roth Medias
Nr. Numele si prenumele | Semnatura Nr. Numele si prenumele Semnatura
Crt. Crt.
1. 19.
2. 20.
3. 21.
4. 22.
5. 23.
6. 24.
7. 25.
8. 26.
9. 27.
10. 28.
11. 29.
12. 30.
13. 31
14. 32.
15. 33.
16. 34.
17. 35.
18. 36.







