LICEULTEQ!
STEPHAN
LUDWIG
ROTH

Str. G. Enescu Nr. 7,
Mun. Medias, Jud Sibm
Tel: 0269.844 406

Fax 0269.843.533

Decizia CA 13.09.2016
Revizie 9.09.2016

PROCEDURA PRIVIND iNVOIREA PERSONALULUI DIDACTIC DE LA ACTIVITATILE

DIDACTICE

SCOPUL : Scopul procedurii este de a stabili cadrul metodologic de acordare a invoirilor pentru cadrele
didactice de la orele de predare invatare sau instruire practica.
Procedura este elaborata pe baza Statului personalului didactic, Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, Regulamentul intern, Contractul colectiv de munca,
Legea privind norma didactica.

DEFINITII/PRECIZARI: TINVOIREA este actul prin care un cadru didactic SOLICITA SA FIE
SUPLINIT la orele de predare inviatare sau instruire practica , de citre un alt cadru didactic sau
REPROGRAMAREA ORELOR la care se invoieste in alt interval orar FARA A PERTURBA
CELELALTE ORE DIN PROGRAM, motivat de faptul ca trebuie sa rezolve o problema personala sau
sa participe la alte activitati impuse de statutul de cadru didactic, in conditiile in care acestea nu pot fi
rezolvate (amanate) dupa ore. Cadrul didactic suplinitor, trebuie sa fie, pe cat posibil de aceeasi specialitate
sau specialitate inrudita.

Invoirile pentru rezolvarea unor probleme personale nu pot si depiseascd un numir de 9-18 ore
intr-un an scolar. In cazul epuizarii acestor, pentru rezolvarea unor probleme personale se poate apela
la solicitarea unui CONCEDIU FARA PLATA.

Activitatile personalului didactic pentru care se poate invoca invoirea vizeaza:
e participarea la cursuri, seminarii, sedinte, intrevederi, activititi demonstrative
o efectuarea de activitati metodice (inspectii definitivat, grad didactic, inspectii asigurarea calitatii,
inspectii tematice, cerc metodico-pedagogic)
e participarea/organizarea excursii tematice cu elevii, manifestari cultural artistice, competitii
sportive, concursuri si olimpiade scolare, examene, etc

ARIA DE CUPRINDERE: Procedura se adreseaza personalului didactic de la Liceul Teoretic “Stephan
Ludwig Roth” Medias

RESPONSABILITATI:

A. ale solicitantilor:

e sd completeze formularul de invoire si sa-1 depuna la registratura unitatii cu minim 24 de ore
Tnainte

e sa analizeze realist/obiectiv daca este imperios necesard invoirea avind in vedere consecintele
afectdrii procesului de invatamdant

e sa obtind acordul cadrelor didactice suplinitoare

o sd predea catre cadrele didactice suplinitoare un plan al lectiei pe care aceasta urmeaza sa o
efectueze. In planul lectiei trebuie sa fie prevazute cunostintele ce trebuie evaluate, continuturile ce
trebuie predate, testele, chestionarele ce vor fi aplicate

« sa afiseze la avizier In cancelarie formularul de suplinire

e sd se asigure cd profesorii suplinitori vor intra la ore

B. ale serviciului secretariat — registratura

e Saprimeasca formularele de invoire, sa le inregistreze si sa le inainteze directorului pentru aprobare

e Sa comunice cadrului didactic solicitant rezolutia directiunii

e Sa centralizeze numarul de invoiri ale fiecarui cadru didactic pentru motive personale

C. ale directiunii

e Sa analizeze cererea de invoire si sa dea o rezolutie

e Sa se asigure ca procesul de invatamant nu va fi afectat
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PROCEDURA

Pasul I:
Cadrul didactic care solicita invoirea va identifica cadrele didactice suplinitoare si va cere acordul acestora
de a acoperi orele.

Pasul 11:
Cadrele didactice solicitante vor completa formularul de invoire iar cadrele didactice suplinitoare isi vor
exprima acordul prin semnarea in formular.

Pasul 111:
Cadrele didactice solicitante vor depune formularul la registratura si vor astepta rezolutia directiunii.

Pasul 1V:

Daca rezolutia este favorabild, cadrul didactic solicitant va comunica acest lucru cadrelor didactice
suplinitoare care s-au angajat sa sustina orele. Totodata cadrul didactic solicitant va preda catre cadrul
didactic suplinitor planurile lectiilor pe care acesta urmeaza sa le sustind precum si toate lamuririle legate
de desfasurarea orei (locatie, aparatura, securitatea elevilor si a bunurilor, etc)

Pasul V:
Dupa intoarcerea la scoala, cadrul didactic Tnvoit va cere feed-back de la cadrul didactic suplinitor cu privire
la modul de desfasurare a activitatii didactice

Documente:

o formularul de invoire

« centralizator invoiri

e planurile lectiei ce urmeaza sa fie analizate de cadrele didactice suplinitoare
e registrul intrare - iesire
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FORMULAR DE INVOIRE Nr inregistare /

DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul .........oooiiiii cadru didactic la Liceul Teoretic
“Stephan Ludwig Roth” solicit invoirea in datade ....................... pentru un numar de
vor fi suplinite de colegii mei dupa cum urmeaza:

Data | Ora | Clasa | Disciplina/modul | Profesor suplinitor | Titlul lectie/tip | Acord cadru didactic suplinitor

Mentionez ca solicit aceastd TNVOITE PENLIU" .....iiuiiintt ettt e ettt eaeeeenneeenannreeans , §1 1n anul
scolar nu/am mai beneficiat de un numar de ....... ore de Invoire pentru motive personale.
Data Semnatura

- rezolvarea unor probleme personale
- participare la cursuri, sesiuni, inspectii
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[

FORMULAR DE INVOIRE Nr inregistare /

CADRU DIDACTIC SOLICITANT: .o

Data | Ora | Clasa | Disciplina/modul | Profesor suplinitor | Titlul lectie/tip | Acord cadru didactic suplinitor

Aprobat:
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Tabel Nominal cu Profesorii
Am luat la cunostinta de prevederile Procedurii privind Invoirea

Cadrelor Didactice

Nr.
Crt.

Numele si prenumele

Semnatura

Nr.

Crt.

Numele si prenumele

Semnatura

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

10.

28.

11.

29.

12.

30.

13.

31.

14.

32.

15.

33.

16.

34.

17.

35.

18.

36.
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